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Puedes acceder al Sistema de Gestion — isolucidon de dos maneras desde
la infranet y la red corporativa:

2. Desde la pagina de “Sistema de
Gestion”, ingresando al  botdn
“isolucion” que aparece en la parte
inferior

1. Desde el botén “isolucién”
que aparece en la pdgina de
inicio

Juntos porla 4 v
@ Clase Mundial Sistema de Gestion
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Ten presente que:

« Solo estda disponible en la red corporativa.

r . N
« Debes usar como navegador Google o A
Chrome isolucien
. Fl i A CENTRAL
usuario y contrasena corresponden a fu oyl

informacion de red.

« Para dudas, errores, comentarios vy
sugerencias asociados a la aplicacién,
contacta a Martha Toloza al
email: mtoloza@centralcervecera.com



mailto:mtoloza@centralcervecera.com
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Dando clic en el IOgQ se Buscador, para acceder

puede volver al “Inicio” mds rapidamente a las
. g w funcionalidades de la
|SOIUC|@n aplicaciéon

V4 7 o / N

@l-%k X @ kokudon 848 X | € Isolucion - Visushzackon Docum: X | l - o x .

PN Y P P ——————— Qs @ 8Usuono con el que se
I

s [ . , -
@ Bara de Médulos < Eer———— ) ingreso al sistema

I Estad delsistema de gestion de calidad

Cuadro de tareas
&
‘ A tiempo

Por vencer

‘ Vencida

B we. [ | Indicadores de gestiéon
C de las tareas propias

Wl oy B W
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» BUSCAR/LEER DOCUMENTOS

Esta tarea se realiza a través del “Listado Maestro de Documentos”, en el
modulo “Documentacién”.

e . ™

AT CERVECERA

Luego, daclicen [ i I CENTRAL

Consultar el listado de

" EmE L&
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) BUSCAR/LEER DOCUMENTOS

Desplegar en caso que quieras
e utilizar algun tipo de filtro, o
hacer una buUsqueda especial

y
i L]
@ tschucién & 48 ®x (@ lsolucin W8 x| @ lsolucion - Visualizacisn Docume % | 4+
€ C @ Noesseguro | sofscm/IsoluciclicentralCervecera, nta umel F
isolucien
PP ———
n = "

.......

BUsqueda por palabra clave.
O Después de escribir, se debe
©y darclic enlalupa para activar
la accidn. Ej: vacaciones
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) BUSCAR/LEER DOCUMENTOS

Da clic sobre el documento
l' correspondiente para consultarlo o )
bl descargarlo, segun aplique: N

descargar automdaticamente

El Formato editable: se va a
en el computador. Ej: Formato
Eg Solicitud de Vacaciones.

Formato PDF: cargard la o
pdgina de visualizacion del

I3 documento. E: Poliica de ™
Vacaciones.




DOCUMENTOS ANEXOS

(FORMATOS, PLANES, MATRICES, ETC)

Ten presente que los

Clic en “Lo he leido” para
¢| dejar regisfro de que conoces
la informacion

documentos editables 7

son para diligenciar, y su
formato NO deberda ser
modificado.

El documento se descargard
ll'I automdticamente. Debes

dar clic para abirirlo. \

&) CCCFORGTHD20S..docx ~
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DOCUMENTOS EN LINEA

(POLITICAS, PROCEDIMIENTOS, ETC)

Para consultar los cambios y/o

Clic en “Lo he leido” para @_ actualizaciones realizados al
V| dejar registro de que conoces p— documento, dar clic en

la informacion “Historial de Cambios”
e .
x| - Ssemad o x © * & Codigo: CCC-POL-GTH-014
sofscm nistra Versién: 1
) Fecha: 10/0ct/2019
\ 4 .
- =) e En la parte superior derecha

[:m [eSm—p—

e 14 del documento podrds

enconftrar su identificaciéon e
informacidon de actualizacidon

® o CENTRAL POLIMGADS WacACoNES
CERVECERA

Para ingresar a una
seccidn especifica,
puedes dar clic sobre
los titulos de la “Tabla
de Contenido”
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» REVISION DE TAREAS NOTIFICADAS

Cuando una tarea te sea asignada, puedes ingresar a ella desde:

1. La nofificacion recibida por 2. La seccidon “Mis Tareas” que
correo electronico desde aparece en la pdgina de inicio de
notificacionesisolution@centralcervecera.com isolucion.

e ° N\ Ve S N
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REVISION DE TAREAS NOTIFICADAS

Para gestionar una tarea, debes seguir los siguientes pasos:

2. Clic en “Lo he leido”

para dejar registro de que
—J conoces la informacion

pr—

a4 . N
(] sl @ bl +

D e 4. Da clic en el botén de
ﬁ “Aprobado” para que la

informacién llegue a

L~ quien asigné la tarea

-
@ 1. Lee el documento, ya S l lm
.*. sea desde la plataforma de \
isolucion, o descargdndolo. [

3. Escribe las
observaciones
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